@
Hur du laddar upp till CCBuilds
Kunskapsbibliotek

Om du vill dela med dig av kunskap inom cirkuléart byggande och férvaltning
— ladda upp ditt material i CCBuilds Kunskapsbibliotek! Som administratér
fér din organisation kan du skicka in material som guider, webbinarier och
rapporter till CCBuild. Administratérer pd CCBuild granskar det inskickade
materialet och godkdnner [Gmpligt material. V&l godkdnt hittas materialet
pd det externa Kunskapsbiblioteket, som dr tillgéngligt och éppet for alla.

Logga in pa ditt konto pd ccbuild.se

« Gd&in pd ccbuild.se

« Klicka pé& "Mina sidor” uppe till héger.
+ Loggain.

« Nu &r du inloggad pd& Mina sidor. | véinstermenyn hittar du “Mina publikationer”.
Klicka ddr.

« Hdar syns alla dina uppladdade publikationer. Om den har en grén checkruta i
hégra hérnet, &r den godkénd och syns pd Kunskapsbiblioteket.

« Klicka "+ Skapa publikation” i dvre hégra hérnet
Steg 1

« Nu startar uppladdningsprocessen! Forst ut dr titel. Skriv titeln p&d materialet,
maximalt 100 tecken.

« lingressfaltet skriver du en beskrivning av materialet. Om det @r en text, skriv
gdrna ut avsnitt och referens till sidnummer. Maximalt 1 000 tecken.

« FO6r att du ska kdnna dig trygg i att dela materialet har vi en text kring
dgandeskap och ansvar fér innehdll. Lés och sdkerstall att materialet antingen
ar offentligt tillgangligt, att du fatt tillstdnd frdn materialet &dgare eller att du
sjalv ar agare till materialet. Den som tar del av materialet har godkéant
anvandarvillkor dar de ar medvetna att materialet i Kunskapsbiblioteket ar
avsett som allmdn information och inte professionell eller juridisk rddgivning.

+ Sista steget dr att du anger publiceringsdatum fér materialet.

« Klicka gé vidare till nésta steg!



Steg 2

Ladda gdérna upp en bild pd materialet. Det kan vara framsidan p& dokumentet,
en skdrmdump frdn en inspelning eller ndgon annan ldmplig bild.

Ladda upp sjalva materialet. Anvand helst en Iank till materialet, som kan vara
maximalt 500 tecken. Om materialet inte redan finns publikt tillgdngligt — ladda
upp dokumentet frédn din dator.

Om det finns ett referensprojekt p& CCBuild som hér ihop med materialet, Idgg in
|Gnken ddr.

Ga vidare till ndsta steg!

Steg 3

| sista steget indexerar du materialet. Forst valjer du dmnet materialet omfattar,
under "Valj dGmne”.

Sedan vdaljer du publikationstyp. Ar det en inspelning? En rapport? Eller en nyhet?
Tips: passar inget i listan kan du alltid valja dvrigt.

Valj avsandare — vem har skapat materialet? Ar det exempelvis flera forfattare till
ett dokument kan du vdlja flera alternativ i listan.

| de tvd valfria kategorierna vdéljer du cirkular strategi samt produktkategori. Ta
gdrna tiden att vélja passande kategorier i dessa tvd, for att underlatta for den
som letar material.

Steg 4

Férhandsgranska din publikation. Om det &r ndigot du vill dndra, klicka tillbaka for
att komma till ratt steg.

K&nner du dig n6jd? Klicka skicka fér godkédnnande och invénta att en
CCBuild-administratér granskar den. Nér den éar godkénd hittar du materialet pé
Kunskapsbiblioteket.



